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Regulamin Projektu Zuza

»Zawsze usprawniaj z autorefleksjy”
30 stycznia 2022r.

Towarzystwo Opieki nad Niepetnosprawnymi w Ustroniu oraz Family Office BTQ spétka
akcyjna z siedzibg w Katowicach, dziatajgc na podstawie umowy o wspdtpracy zawartej w dniu
23 luty 2021 r. realizujg ,,Projekt ZUZA- Zawsze usprawniaj z autorefleksj3y”.

I Cel projektu
Celem projektu jest wszechstronne wsparcie dla dzieci i mtodziezy, ktére wychowujg sie poza
rodzinami biologicznymi, s osobami z niepetnosprawnoscig i wymagajg pomocy innych
w codziennym funkcjonowaniu. Cel projektu realizowany bedzie zarowno przez bezposrednig
pomoc udzielang beneficjentom oraz poprzez wsparcie dla rodzin, organizacji i instytucji, ktore
udzielajg im profesjonalnej opieki. Cel projektu moze by¢ rozszerzony o nowy zakres po
akceptacji przez strony projektu (TONN oraz BTQ).

. Podstawa prawna
Projekt pomocowy realizowany jest na podstawie umowy o wspotpracy Towarzystwa Opieki
nad Niepetnosprawnymi oraz BTQ spétka akcyjna zawartej w dniu 11.02.2021r.
Warunkiem podejmowania decyzji finansowych w ramach projektu bedzie posiadanie przez
TONN srodkéw finansowych na realizacje dziatan w poszczegdlnych obszarach, na podstawie
decyzji BTQ podejmowanej w styczniu kazdego roku realizacji dziatan.

M. Definicje pojec
Beneficjent- nalezy przez to rozumiec¢ osobe z niepetnosprawnoscig korzystajgca
z realizacji projektu
Uczestnik- cztonek rodziny zastepczej lub adopcyjnej, pracownik instytucji
pomocowe;j
BTQ- Fundusz Rodzinny
TONN-Towarzystwo Opieki nad Niepetnosprawnymi

Iv. Realizator projektu

Realizatorem, administratorem oraz koordynatorem projektu jest TONN z siedzibg w Ustroniu,
ul. Wiejska 8.

V. Obszary pomocy w ramach projektu

Projekt realizowany jest w co najmniej trzech obszarach:
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»O0bszar 1” stanowigcy bezposrednie wsparcie dla beneficjentéw projektu, tj. dla dzieci
i mtodziezy z niepetnosprawnoscia w rodzinach zastepczych, rodzinach adopcyjnych, dzieci
z diagnozg FASD, dzieci z niepetnosprawnoscig przebywajgcych w placéwkach, bez wsparcia
rodziny biologicznej.

»,O0bszar 2” podnoszagcy kompetencje oséb udzielajgcych wsparcia beneficjentom,
w szczegodlnosci rodzinom zastepczym i adopcyjnym, pracownikom zatrudnionym m.in.
w osrodkach pomocowych, centrach pomocy rodzinie, organizacjach pozarzagdowych oraz
instytucjach opiekunczych, rehabilitacyjnych i wychowawczych wspierajgcych beneficjentéw
wymienionych w Obszarze 1.

»Obszar 3” wspierajgcy rodziny zastepcze i adopcyjne, organizacje pozarzgdowe, placowki
dziatajgce na rzecz dzieci i mtodziezy z niepetnosprawnosciami wymienione w Obszarze 1.

»,Nowe Obszary” jakie w ramach biezgcej dziatalnosci zostang wspdlnie wykreowane
i zaakceptowane przez strony projektu.

VI. Warunki udziatu i udzielenia pomocy w poszczegdlnych obszarach projektu

1. Obszarl
Do projektu mogg by¢ zgtaszane dzieci i mtodziez do 25go roku zycia:

e 7 niepetnosprawnoscia, posiadajacy aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci lub
stopniu niepetnosprawnosci lub zaswiadczenie lekarza specjalisty dokumentujgce
rodzaj niepetnosprawnosci

e znajdujgce sie pod opieka rodziny zastepczej, adopcyjnej lub przebywajace na state
w catodobowej placéwce opiekunczej

e nie majgce kontaktu i wsparcia ze strony rodziny biologicznej

e ich sytuacja prawna poswiadczona jest stosownymi dokumentami, w tym wyrokiem
sadu, decyzjg administracyjng o umieszczeniu dziecka w pieczy lub placéwce.

W imieniu dzieci i mtodziezy niezdolnych do czynnosci prawnych wniosek oraz rozliczenie
sktada opiekun prawny.

W ramach Obszaru | wsparcie polega na dofinansowaniu potrzeb beneficjentéw
poprawiajgcych jakos¢ ich zycia poprzez niezamkniety katalog, zdefiniowanych indywidulanie
we wniosku, ktérego druk znajduje sie na stronie www.projektzuza.pl.

2. Obszarll
Uczestnikami projektu w Obszarze Il mogg by¢:
e rodzice zastepczy
e rodzice adopcyjni
e osoby zatrudnione co najmniej 12 miesiecy w instytucjach udzielajgcych wsparcia
beneficientom wymienionym w Obszarze 1, ktdére zgtaszane beda do udziatu
w szkoleniu przez pracodawcéw.
Uczestnicy podniosg swoje kompetencje zawodowe w ramach uczestnictwa w szkoleniach.
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Rodzaj, tematyka, forma i termin szkolen bedga co roku okreslane przez realizatora projektu
z uwzglednieniem aktualnych mozliwosci i potrzeb, a informacja o mozliwosci skfadania
whnioskéw podana zostanie na stronie www.projektzuza.pl.

3. Obszarlll
Podmiotami uprawnionymi do sktadania wnioskdw w ramach projektu sa:
e rodziny zastepcze
e rodziny adopcyjne
e organizacje pozarzgdowe, ktore maja statutowy zapis
o prowadzeniu dziatan na rzecz beneficjentéw wskazanych w Obszarze | oraz placéwki
w ktdrych przebywajg beneficjenci wymienieni w Obszarze |.
e prowadzgacy dziatalno$é na rzecz beneficjentéw wskazanych w Obszarze 1 przez okres
co najmniej 12 miesiecy przed ztozeniem wniosku.
e posiadajacy przynajmniej jedng pozytywna referencje o swojej dziatalnosci, przy czym
placdwka powinna przedstawic¢ referencje od instytucji nadzorujgce;j.
W ramach Obszaru Ill wsparcie polega na dofinansowaniu dziatan rodzin, organizacji
i placéwek wspierajgcych ich funkcjonowanie poprzez wytgcznie poprawe infrastruktury lub
doposazenie placowki. Druk wniosku znajduje sie na stronie www.projektzuza.pl.

4, Nowy Obszar

Warunki udziatu i udzielenia pomocy w Nowym Obszarze projektu zostang zdefiniowane
z uwzglednieniem specyfiki tego Nowego Obszaru i przedstawione w formie aneksu do
niniejszego Regulaminu.

VIl.  Zasieg terytorialny projektu
Projekt moze mie¢ charakter lokalny, regionalny, ponadregionalny, ogdlnopolski,
miedzynarodowy. W pierwszym roku trwania projekt realizowany byt na terenie
wojewddztwa $laskiego. Zasieg projektu od 2022 r. jest ogdlnopolski.

VIII. Termin i zasady sktadania wnioskow

1. Projekt realizowany bedzie w latach 2021-2023. W pierwszym roku realizacji
projektu wnioski o wsparcie mogg by¢ sktadane od 1 kwietnia 2021r. do 30
listopada 2021r. W drugim roku realizacji od 01 lutego 2022r. do 30 listopada
2022r. W trzecim roku realizacji od 1 lutego 2023r. do 30 listopada 2023r.

2. Uprawniony podmiot moze ztozyé wniosek w ramach trzech obszaréw, przy czym
w Obszarze | na kazdego beneficjenta jednokrotnie w kazdym roku, w Obszarze Il
raz w roku, a w Obszarze Ill raz na dwa lata.

3. W imieniu oséb niepetnoletnich lub ubezwtasnowolnionych z niepetnosprawnoscia
whiosek ztozy¢ moze jedynie przedstawiciel ustawowy wraz z poswiadczeniem
rodziny lub placowki, w ktérej dziecko przebywa.
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4. Whniosek musi w catosci zosta¢ pobrany ze strony www.projektzuza.pl w formie
dokumentu Word. Wnioskodawca wypetniajgc pola moze je w razie koniecznosci
poszerzaé w trybie edycji dokumentu.

5. Whnioski podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji wraz z zatgcznikami
mozna sktadac osobiscie w siedzibie TONN lub wytacznie za posrednictwem:

e poczty elektronicznej- wysytajac komplet zeskanowanych i podpisanych
dokumentéw na adres email: projektzuza@gmail.com lub

e poczty tradycyjnej- wysytajgc wydrukowany komplet dokumentéw na
adres: Towarzystwo Opieki nad Niepetnosprawnymi, Ustron, 43-450, ul.
Wiejska 8, z dopiskiem ,,Projekt Zuza”.

IX. Kryteria stosowane przy wyborze wnioskow

1. Decyzje w sprawie przyznania dofinansowania podejmuje komisja powotywana
przez Zarzagd TONN i wynosi nie mniej niz 3 osoby.

2. Osoby odpowiedzialne za ocene wnioskow:

e skfadajg deklaracje bezstronnosci do kazdego rozpatrywanego wniosku,
zawieranej lub rozliczanej umowy

e 53 niezalezne co do tresci swoich opinii oraz sg zobowigzane spetniac
swoje funkcje zgodnie z prawem i obowigzujgcymi procedurami,
sumiennie, sprawnie, doktadnie i bezstronnie

e s3 zobowigzane do ochrony danych osobowych przekazanych przez
Whioskodawcow, zgodnie z Politykg Bezpieczenstwa Danych
Osobowych TONN.

Kazdy wniosek jest rejestrowany przez TONN i otrzymuje swdéj numer.

4. Whnioskodawca zobowigzany jest doftagczy¢ do wniosku odpowiednig
dokumentacje wyszczegdlniong w druku wniosku dla kazdego obszaru
projektu.

5. Whnioski oceniane sg dwuetapowo.

6. Pierwszym etapem oceny ztozonych wnioskéw jest ich weryfikacja przez
komisje sktadajgca sie z oséb posiadajgcych specjalistyczng wiedze z obszaru
whnioskowanego wsparcia. Ocena przeprowadzana jest w terminie 15 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku.

7. Kazda niescistos¢, btad muszg zosta¢ przez Wnioskodawce poprawione
w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania wezwania z TONN do ich
usuniecia. Nieuzupetnienie wniosku w terminie spowoduje jego odrzucenie.

8. 0Od negatywnej oceny Whniosku nie przystuguje Wnioskodawcy odwotanie.
Whnioski rozpatrzone negatywnie podlegajg archiwizacji.

9. Podanie przez Wnioskodawce nieprawdziwych informacji eliminuje wniosek
z dalszego rozpatrywania, o czym TONN powiadamia pisemnie Wnioskodawce.

10. W sytuacji pozytywnej weryfikacji etapu pierwszego Wnioskodawca zostanie
poinformowany o drugim etapie oceny, tj. terminie spotkania z komisjg
projektowa.

w
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11.

12.

13.

14.
15.

Spotkanie moze odby¢ sie w siedzibie TONN, w miejscu zamieszkania
beneficjenta, rodziny zastepczej lub adopcyjnej, siedzibie placéwki. Ze wzgledu
na odlegtos¢ kontakt moze byé przeprowadzony w formie telefonicznej lub on-
line.

Spotkanie z komisjg weryfikacyjng nie dotyczy wnioskodawcow
w ramach Obszaru Il.

Ostateczna decyzja o udzieleniu wsparcia zostanie podjeta przez Komisje w
formie uchwaty w ciggu 5 dni po osobistym spotkaniu cztonkdéw komisji
z Wnioskodawca.

Whnioski rozpatrzone pozytywnie sg realizowane i rozliczane w Biurze TONN.
Rozpoczecie realizacji projektow w Obszarze |, Il powinno nastgpié nie pdzniej
niz w ciggu trzech miesiecy od daty podpisania umowy.

X. Ocena merytoryczna wnioskéow

1. Podczas oceny merytorycznej Obszaru | sprawdzane jest:

zaplanowane we wniosku formy wsparcia sg dobrane wiasciwie ze wzgledu na
potrzeby beneficjenta i mozliwe sg do realizacji

realizacja wniosku wptynie na poprawe sytuacji wskazanego beneficjenta
przedstawione we wniosku koszty sg racjonalne i niezbedne do poniesienia ze
wzgledu na zaplanowane dziatania.

2. Podczas oceny merytorycznej Obszaru Il sprawdzane jest:

zasadnos$¢ podnoszenia kwalifikacji wynika z potrzeb wskazanego przez
pracodawce uczestnika szkolenia

realizacja wniosku wptynie na wzrost kompetencji uczestnika

zdobyta wiedza zostanie wykorzystana w bezposredniej pracy zawodowej
z beneficjentami wymienionymi w Obszarze | przez minimum 3 lata po
zakonczeniu szkolenia.

3. Podczas oceny merytorycznej Obszaru Il sprawdzane jest:

cel wniosku zawiera sie w obszarze wsparcia

zaplanowane we whniosku formy wsparcia sg dobrane wtasciwie ze wzgledu na
potrzeby rodziny, organizacji lub placoéwki i mozliwe sg do realizacji

realizacja wniosku wptynie na zwiekszenie standardéw udzielanej pomocy
w rodzinie, organizacji lub placéwce

przedstawione we wniosku koszty sg racjonalne i niezbedne do poniesienia ze
wzgledu na zaplanowane dziatania

uzyskane przez Wnioskodawce korzysci poprawig jakos¢ funkcjonowania
rodziny, organizacji lub placéwki.
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Xl

Kwalifikowalnos¢ kosztow

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty zwigzane z realizacjg wnioskdw wynikajacych z potrzeb
beneficjentdw, uczestnikdw, organizacji, instytucji oraz:
e 53 niezbedne do realizacji projektu i sg spdjne z obszarem skftadanego wniosku
e zaspokajajg potrzeby beneficjentdw, uczestnikdw i instytucji
e spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania przekazanymi srodkami
e zostaty faktycznie poniesione i sg poparte dowodami ksiegowymi
e s3zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Xll.

X,

Warunki zawierania, realizacji i rozliczania umow

Wysokos¢ przyznanego dofinansowania, sposdb przekazania sSrodkéw finansowych
oraz termin i sposéb ich rozliczenia okresla umowa zawarta pomiedzy TONN a
Whioskodawcg.

Whioskodawca zobowigzany jest zgtosi¢ bezzwtocznie do TONN wszelkie
informacje o zmianach dotyczgcych realizacji umowy.

Umowa musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania o$wiadczen
woli w imieniu Wnioskodawecy i zaciggania zobowigzan finansowych.

Whiosek wraz z wymaganymi zatgcznikami stanowi zatgcznik do umowy.

W uzasadnionych przypadkach, powstatych z przyczyn niezaleznych od
Whioskodawcy, dopuszcza sie mozliwo$¢ podjecia przez TONN decyzji o zmianie
terminu realizacji dziatan zaplanowanych we wniosku.

Zasady rozliczenia umowy, monitorowania i ewaluacji udzielonego wsparcia

Zarzad TONN sprawuje kontrole nad wykorzystaniem $rodkéw przekazanych na
realizacje wniosku.
Kontrola obejmuje prawidtowos¢ realizacji projektu przez Wnioskodawce oraz
prawidtowos¢ wydatkowania przekazanych srodkéw finansowych. Kontrola moze
by¢ prowadzona zaréwno w trakcie, jak i po zakoniczeniu realizacji projektu.
Whnioskodawca jest zobowigzany rozliczyé sie z otrzymanego wsparcia
nieprzekraczalnie do dnia okreslonego w umowie.
Rozliczenie Obszarul, lll polega na ztozeniu sprawozdania z wykorzystania wsparcia
finansowego zawierajgce sprawozdanie rachunkowe oraz merytoryczne, ktérego
wzor jest zatgcznikiem do umowy.
Uczestniczy szkolen finansowanych w ramach Obszaru Il sktadajg wyfacznie
sprawozdanie merytoryczne, ktoérego zasady okreslone zostang w umowie.
Prawidtowo ztozone sprawozdania nalezy przestac za posrednictwem:

e poczty elektronicznej- wysytajac komplet zeskanowanych i podpisanych

dokumentéw na adres email: projektzuza@gmail.com lub
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XIV.

e poczty tradycyjnej- wysytajgc wydrukowany komplet dokumentéw na
adres: Towarzystwo Opieki nad Niepetnosprawnymi, Ustron, 43-450, ul.
Wiejska 8, z dopiskiem ,,Projekt Zuza”.

7. TONN zastrzega sobie prawo weryfikacji prawidtowosci, rzetelnosci i zgodnosci ze
stanem faktycznym danych zawartych w dokumentach zwigzanych z realizacja
whniosku, w ztozonych przez Wnioskodawce oswiadczeniach.

8. Rozliczenie finansowe wnioskdw dokonywane jest na podstawie ogdlnych zasad
okreslonych w umowie.

9. Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczgce realizowanej umowy powinny by¢
wystawione na podmiot realizujgcy zadanie.

10. Do sprawozdania nalezy zatgczy¢ kopie dokumentdw ksiegowych poswiadczajace
wysokos¢ poniesionych wydatkéw.

11. Do sprawozdania nalezy zatgczy¢ dokumentacje fotograficzng z realizacji umowy.

12. Niedostanie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie lub nadestfanie
sprawozdania niespetniajgcego wymagan TONN, upowaznia TONN do zZgdania
zwrotu przekazanych srodkdw finansowych w catosci.

Wysokos¢ srodkdw przeznaczonych na realizacje projektu

BTQ spdtka akcyjna okresli w styczniu kazdego roku realizacji projektu wysokosé srodkow
finansowych na realizacje projektu, na podstawie czego TONN sporzadzi budzet
z podziatem na poszczegdlne Obszary dziatan.

XV.

XVI.

Przetwarzanie danych osobowych

W zwigzku z realizacjg projektu TONN pozyskuje i przetwarza dane osobowe zgodnie z
art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE 4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).
Administratorem danych osobowych oséb fizycznych wystepujacych po stronie
Whnioskodawcy jest Towarzystwo Opieki nad Niepetnosprawnymi, z siedzibg w
Ustroniu, 43-450, ul. Wiejska 8.

Dane osobowe bedg zbierane w celu prawidtowego przeprowadzenia procesu
wnioskowania o srodki.

Szczegdtowe zasady przetwarzania danych osobowych okresla klauzula informacyjna
zamieszczona we whniosku.

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale
konieczny w procesie wnioskowania.

W celu skorzystania z przystugujacych praw zwigzanych z ochrong danych osobowych,
nalezy przestaé stosowng informacje na adres poczty email: iodol@odo.ustron.pl.

Postanowienia rdzne
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1. Regulamin ,Projektu Zuza” wchodzi w Zzycie z dniem ogtoszenia Konkursu i jest
dostepny na stronie www.projektzuza.pl.

2. Sktadajgc wniosek, Wnioskodawca potwierdza, ze wyraza zgode na zasady ,,Projektu
Zuza” okre$lone w niniejszym regulaminie.

3. TONN oraz BTQ zastrzegajg sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym
Regulaminie ,Projektu Zuza” w kazdym czasie, bez podania przyczyny.

4. Informacja o zmianie Regulaminu ,Projektu Zuza” umieszczona bedzie na stronie
internetowej projektu: www.projektzuza.pl.

PODPISY STRON

TOWARZYSTWO OPIEKI NAD NIEPEENOSPRAWNYMI W USTRONIU

Dorota Kohut - Prezes Zarzadu

Monika Krzyzak- Zastepca Prezesa

BTQ spodtka akcyjna

Tomasz Jurczyk — Prezes Zarzadu

Jolanta Piotrowska — Wiceprezes Zarzadu
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